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Tartumaa Arendusseltsi hankekord
1. peatiikk

ULDSATTED JA HANGETE PLANEERIMINE

1. Uldsiitted
1.1.Kéesolev hankekord (edaspidi ,.kord“) reguleerib kdigi MTU Tartumaa Arendusseltsi (edaspidi
,» TAS®) poolt korraldatavate riigihangete, sh lihthangete ja alla lihthanke piirmééra jddvate hangete

planeerimist ning hankemenetlusega seotud toimingute teostamist.

1.2.Riigihange (edaspidi ,.,hange*) on kiesoleva korra kohaselt asjade ostmine, teenuste tellimine,

ideekavandi saamine, ehitustoo tellimine voi kontsessioonilepingu sdlmimine hankija poolt.
1.3. Hanke maksumused on korras esitatud hankelepingu maksumustena kdibemaksuta.

1.4.Korda rakendatakse koos kehtiva riigihangete seaduse ja selle alusel kehtestatud Gigusaktidega.
Hangete puhul, mille hankelepingu eset rahastatakse osaliselt voi tdielikult mone kohaliku omavalitsuse
eelarvest voi riigieelarvest, sealhulgas monest Euroopa Liidu programmist, fondist voi muust sarnasest
allikast, kohaldatakse hankekorda, arvestades rahastajate nduete ja juhenditega, kui need ei ole

vastuolus riigihangete seadusega.

2. Hangete planeerimine ja hankeplaan

2.1.Hankeplaaniga kinnitatakse asjade ostmine ja teenuste tellimine maksumusega alates 30 000 eurost,
chitustoode tellimine alates 60 000 eurost, ideckonkursside korraldamine alates 60 000 eurost,
eriteenuste hanked alates 60 000 eurost ning sotsiaalteenuste hanked alates 300 000 eurost.

Hankeplaanis ei kajastata alla lihthanke piirmédéra jédévaid oste.

2.2.Hankeplaanis kajastatakse iga hanke kohta selle nimetus, planeeritav hankemenetluse liik, hanke
eeldatav maksumus (ilma kéibemaksuta), hanke finantseerimisallikas ning hanke eeldatav

viljakuulutamise aeg koos hanke eest vastutava isiku nimega.

2.3.Hankeplaani kinnitamine iga-aastaselt alates eelarveaasta algusest voi vastavalt projektiplaanile, kui
hange tuleneb konkreetse projekti tegevuskavast, kuulub TAS juhatuse vastutusalasse ning kinnitatakse

TASI juhatuse poolt hiljemalt O1. aprilliks.
2.4.Hankeplaan avaldatakse TASi kodulehel.

2.5.Hankeplaani alusel toimub hangete 1&biviimine. Hankeplaan on mittesiduv td6dokument ning voib

muutuda (nt eelarve muudatus, hankija vajaduse muutus). Kinnitatud hankeplaani korraline muutmine
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toimub vajadusel teisel poolaastal, hiljemalt 15. septembril. Ettepaneku TASi juhatusele hankeplaani

muutmiseks teeb tegevjuht.

2.6. Erakorralised (hankeplaani kandmata ja erakorralise vajadusena tekkinud hange) hanked kinnitab TAS
juhatus otsusega ning neid ei kanta hankeplaani. Erakorralise hanke vajaduse ilmnemisel annab
tegevjuht TASi juhatusele teada erakorralise hanke vajaduse pohjenduse, planeeritava hanke eelarvelise

mahu, finantseerimisallika ja hanke labiviimise aja.

3. Hanke objekti ja eeldatava maksumuse miiratlemine
3.1.Koik eeldatavad maksumused ja kogumaksed ning nende aluseks olevad tasud ja maksed arvestatakse

kaibemaksuta.

3.2.Riigihanke eeldatava maksumuse médramisel tuleb ldhtuda RHS §-des 23 kuni 26 sitestatud reeglitest,

jargides sealhulgas jérgmiseid pohimotteid:

3.2.1. samalaadsete asjade, teenuste ja echitustddde tellimiseks korraldatakse iiks riigihange.
Riigihankeid ei tohi kunstlikult osadeks jagada eesmérgiga véltida RHSist tulenevaid

kohustuslikke menetlusreegleid;

3.2.2. hankelepingu tditmisel eeldatavalt makstav kogusumma sisaldab muuhulgas hankelepingu

alusel voimalikke tulevikus tekkivaid kohustusi ja hankelepingu uuendamist.

3.3.Riigihanke eeldatava maksumuse arvestamisel peab ldhtuma riigihanke alustamisele vahetult eclneva
aja keskmisele turuhinnale vastavast hinnatasemest, mis peab kehtima riigihanke alustamise hetkel.

3.4.Kui asjade ja teenuse hankeleping on oma olemuselt regulaarne voi seda kavatsetakse kindla tihtaja
jooksul uuendada, on eeldatav maksumus:

34.1. eelnenud 12 kuu v0i eelmise majandus- v3i eelarveaasta véltel sOlmitud jérjestikuste
samalaadsete hankelepingute kogumaksumus, mida on korrigeeritud, vottes voimaluse korral
arvesse ka eeldatavaid muutusi ostetavates vai tellitavates kogustes v3i hinnas hankelepingu
kehtivuse jargmise perioodi véltel, voi

3.4.2. esimese hankelepingu s0lmimisest arvates jargmise 12 kuu vdi majandus- voi eelarveaasta

jooksul sdlmitavate jarjestikuste samalaadsete hankelepingute eeldatav kogumaksumus.

3.5. Hanke eest vastutav isik kontrollib, et hangitavate samalaadsete kaupade ja teenuste puhul ei {iletataks
eelarveaasta 10ikes RHS-is sdtestatud piirméérasid, vottes sealjuures arvesse planeeritavad kulud

eelarve aasta 1dikes ja projektide planeeritavad kulud projektide 16ikes.



L) Tartumaa Arendusselts

4. Piirméirad (RHS § 14)

4.1.Rahvusvahelise riigihankega on tegemist juhul, kui hanke kogumaksumus iiletab rahvusvahelist
piirmééra, mille kehtestab perioodiliselt Euroopa Komisjon. Rahvusvaheline piirmdér avaldatakse
Euroopa Liidu Teatajas ja riigihangete registri veebilehel. Korra kinnitamise ajal on rahvusvaheline
piirméér asjade ostmise voi teenuste tellimise korral 221 000 eurot, ideekonkursside korral 221 000
eurot, ehitustoode korral 5 380 000 eurot ning sotsiaal- ja eriteenuste korral 750 000 eurot.

4.2. Riigihanke piirmééra iiletava riigihankega on tegemist juhul, kui hanke kogumaksumus iiletab riigihanke
piirmééra, mis kehtestatakse RHS § 14 lg 2. Korra kinnitamise ajal on riigihanke piirméér asjade ostmise
vOi teenuse tellimise, ideekonkursi korraldamise ning eriteenuste korral 60 000 eurot, sotsiaalteenuste
korral 300 000 eurot ja ehitustodde korral 150 000 eurot.

4.3. Lihthankega on tegemist juhul, kui hanke kogumaksumus iiletab lihthanke piirmééra, mis kehtestatakse
RHS § 14 Ig 1. Korra kinnitamise ajal on lihthanke piirméér asjade ostmise vdi teenuse tellimise korral
30 000 eurot ning ehitustéode korral 60 000 eurot.

4.4.Kui hankelepingu eeldatav maksumus jééb alla lihthanke piirmééra, so juhul, kui hanke kogumaksumus
asjade ja teenuste korral on 5 000-29 999 eurot, ehitustodde korral 5 000-59 999 eurot, tuleb
hinnapéring ja lackunud pakkumused dokumendihaldussiisteemis registreerida ning hankeleping
juhatuse litkkmele kinnitamiseks saata.

4.5.Kui hankeobjekti maksumus sotsiaal- ja eriteenuste tellimise korral iiletab 5000 eurot, kuid jadb alla
sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke piirméédra, viiakse menetlus 1&bi hankekorras sétestatud korras ning
menetluse ldbiviimine dokumenteeritakse dokumendihaldussiisteemis.

4.6.Kui hankeobjekti maksumus jaib alla 5 000 euro, peab hanke eest vastutav isik rakendama moistlikke

abindusid, et selgitada vélja parim pakkumus vastavalt hankekorras sétestatule.

5. Meetmed huvide konflikti valtimiseks

5.1.Huvide konflikt on olukord, kus TASIil vdi tema nimel tegutseva isiku tootajal, juhtorgani liikmel v&i
muul isikul, kes on TASi poolt kaasatud riigihanke ettevalmistamisse, ldbiviimisesse v0i korraldamisse
voi kes vOib muul moel mdjutada selle riigihanke tulemust, on otseselt vdi kaudselt finantsalaseid,
majanduslikke voi muid isiklikke huvisid, mida voib késitleda tema erapooletust ja sltumatust
kahjustavatena.

5.2.Riigihankega seotud toimingute elluviimisel, lepingu sdlmimisel ja lepingu tditmisel on keelatud
osaleda isikul, kelle tegevuses esineb huvide konflikt v6i kelle puhul tekib v3ib tekkida kahtlus tema
erapooletuses vOi sOltumatuses. Nditeks ei tohi TASi to6taja, kes on seotud hankemenetlusega olla
pakkuja osanik vo0i juhatuse liige. Huvide konflikti ilmnemisel peab isik viivitamatult hoiduma

konkreetse riigihankega seoses mistahes edaspidisest tegevusest ning teavitama nimetatud asjaoludest
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hanke korraldamise eest vastutavat isikut. Juhul, kui kéesolevas punktis nimetatud asjaolud ilmnevad
hanke eest vastutava isiku tegevuses, taandab hanke eest vastutav isik end konkreetse hanke
labiviimisest ning teavitab nimetatud asjaolude ilmnemisest oma vahetut juhti, kes médrab hanke
labiviimiseks uue hanke eest vastutava isiku.

5.3.Riigihanke menetlusega seotud toimingute ja otsuste tegemisse kaasatud isikud jargivad
korruptsioonivastasest seadusest tulenevaid kohustusi ja toimingupiiranguid ning esitavad enne
riigihankemenetlusega seotud toimingute algust kinnituse huvide konflikti puudumisest. Kdik
hindamiskomisjoni liikmed allkirjastavad enne hindamiskomisjoni t66 algust huvide konflikti
teadvustamiseks ja ennetamiseks objektiivsuse ja konfidentsiaalsuse kinnituse (v.a TASi to6taja, kelle
konfidentsiaalsuskohustus tuleneb todlepingust ning allkirjastab sel pohjusel iiksnes objektiivsuse
kinnituse).

5.4.Ekspertide v0i muude véliste isikute kaasamisel hankeprotsessi, voetakse nendelt isikutelt kirjalik

kinnitus huvide konflikti puudumise kohta.

2. peatiikk
HANGETE LABIVIIMISE KORD
6. Hankekomisjon
6.1. Riigihanke piirmééra, vajadusel ka lihthanke piirméddra iiletava hankemenetluse korraldamiseks
kinnitatakse juhatuse otsusega kahe kuni viieliikkmeline komisjon (edaspidi komisjon). Hanke
korraldamisel, mille eeldatav maksumus jaib alla liht- ja riigihanke piirmééira, v3ib hankekomisjoni

moodustada vajadusel.

6.2. Riigihanke komisjon on nduandva digusega komisjon, mis teeb juhatusele ettepanckud pakkujate
hankemenetlusest korvaldamise, hankemenetlusest korvaldamata jitmise, kvalifitseerimise ja
kvalifitseerimata jatmise, pakkumuse vastavaks tunnistamise ja tagasiliikkkamise, kdigi pakkumuste

tagasililkkamise ning eduka pakkumuse viéljaselgitamise otsustamiseks.

6.3.Komisjoni infovahetust korraldab, koosolekuid protokollib ja komisjoni liikmete erapooletust ja

soltumatust kontrollib hanke eest vastutav isik.
6.4. Komisjoni to0sse voib kaasata hddlediguseta sdltumatuid eksperte.

6.5. Komisjoni toovorm on koosolek. Komisjoni kutsub kokku hanke eest vastutav isik. Komisjoni
koosolekut juhatab komisjoni liikmete poolt valitud komisjoni esimees. Komisjoni esimehe draolekul

tdidab tema iilesandeid komisjoni liige, kelle miérab esimees. Koosolek vdib toimuda ka
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elektrooniliselt. Otsustamise korral koosolekut kokku kutsumata koostab komisjoni liige vdi teine
protokollijaks mairatud isik elektrooniliselt koostatud seisukohtade alusel koosoleku protokolli

asendava hééletusprotokolli.

6.6. Komisjoni t60s osalemine on komisjoni litkmetele kohustuslik. Komisjon on otsustusvoimeline, kui

kohal on iile poole komisjoni liikmetest.

6.7. Hindamiskomisjon on sisulist hindamist ldbiviiv komisjon, mis teeb juhatusele ettepaneku pakkujate
paremusjirjestuse ning eduka pakkuja véljaselgitamise otsustamiseks. See toimub kas pakkujate
hindamise 14bi voi kui see on asjakohane, siis koosolekul osalevate komisjoni litkmete poolthédilte
enamusega. Kui poolthéili ja vastuhdili on vordselt, otsustab hddletamise tulemuse komisjoni esimehe

vOi tema puudumisel tema asendaja hail.

6.8. Komisjoni koosolek protokollitakse. Protokolli kantakse koosoleku paevakord, vastuvoetud otsustused
ja komisjoni liikme ndudmisel tema eriarvamus. Protokollile kirjutavad alla koosoleku juhataja ja

koosoleku protokollija. Ettepanek esitatakse TASi juhatusele kinnitamiseks.

7. Hanke eest vastutav isik ja hankemenetluse ettevalmistamine

7.1. Hankedokumentatsiooni koostab riigihanke eest vastutav isik vastavalt asutuses kogutud teabele.
7.2. Hanke eest vastutav isik:

7.2.1. veendub enne hankemenetluse alustamist, kas kavandatav hange on kinnitatud vastava
eelarveaasta hankeplaanis. Juhul kui hanget hankeplaanis kinnitatud ei ole, peab hanke eest

vastutav isik veenduma vajalike eelarvevahendite ja kooskolastuste olemasolus;

7.2.2. viib vajadusel 14bi enne riigihanke alustamist hankelepingu eseme tédpsemaks piiritlemiseks ja

riigihanke ettevalmistamiseks turu-uuringu ja korraldab selle dokumenteerimise;

7.2.3. selgitab vilja hanke eeldatava maksumuse hanke véljakuulutamise eelse seisuga ning teeb

kindlaks asjakohase hankemenetluse liigi;

7.2.4. koostab hanke alusdokumendid, sh hanke tehnilise kirjelduse ja méirab hindamiskriteeriumid

ning kvalifitseerimise tingimused;
7.2.5. esitab hankedokumendid kooskolastamiseks TASi juhatusele;

7.2.6. korraldab hanke alusdokumentide (sh hanketeadete, hankedokumentide) avaldamise,
pakkujate Gigeaegse otsustest teavitamise, hankelepingu sOlmimise teate ja hankelepingu
tditmise teabe tdhtaegse esitamise RHRis ning viib 1dbi kdik muud hankemenetlusega seotud

toimingud RHRis;
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7.2.7. annab selgitusi hanke kvalifitseerimise  tingimuste, tehnilise kirjelduse ja

hindamiskriteeriumite kohta esitatud kiisimustele;

7.2.8. koostdods hindamiskomisjoni liikmetega avab pakkumused ning kontrollib pakkujatel
korvaldamise aluste puudumist, vastavust kvalifitseerimise tingimustele ja esitatud

pakkumuste vastavust tehnilisele kirjeldusele;
7.2.9. korraldab pakkumuste hindamise ja vordlemise ning osaleb eduka pakkuja valimisel.

8. Hankelepingu sdolmimine

8.1. Leping, mille kdibemaksuta maksumus algab 20 000 eurost, solmitakse kirjalikus vormis. Olenemata
lepingu maksumusest peavad kirjalikus vormis olema fiilisilise isikuga sdlmitavad késundus- ja
toovotulepingud, asjade iiiiri-, rendi- ja kasutuslepingud, isikuandmete t66tlemist puudutavad lepingud
ning intellektuaalomandi voorandamise lepingud voi ainulitsentsi votmist kajastavad lepingud ja muud

lepingud, mille kirjaliku sGlmimise kohustus tuleneb digusaktist voi muust kehtivast korrast.

8.2. Ostumenetluse tulemusena edukale pakkujale esitatavat tellimust, mille kdibemaksuta maksumus on
véiksem kui 20 000 eurot, loetakse kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis lepingu sdlmimiseks,

vilja arvatud juhul, kui ostumenetluse kutses voi asutusesiseses korras on sitestatud teisiti.

8.3. Hankija ei v0i anda ndustumust hankelepingu sdlmimiseks enne 14 pdeva moodumist teate esitamisest
otsuse kohta, millele jargneb hankelepingu sdlmimine (edaspidi ooteaeg). Lihthanke korral (RHS § 125
lg 9) on ooteaeg 5 todpaeva pakkumuse edukaks tunnistamise otsuse voi hankelepingu solmimise otsuse

kohta teate esitamisest.

8.4.0oteacga ei pea kohaldama hankelepingu solmimisel raamlepingu alusel, véljakuulutamiseta
labirdékimistega hankemenetluse korral voi juhul, kui muud liiki hankemenetluses on hankija viimase
otsuse tegemise ajal vaid lks riigihankes osalev pakkuja. Enne ooteaja moddumist sdlmitud

hankeleping on tiihine.

8.5.Lepingu tditmise eest vastutav isik tagab riigihanke menetluse tulemusena sdlmitud lepingute
sOlmimise, muutmise, 1dppemise ja 10petamisega seotud andmete téhtaegse esitamise riigihangete

registrile riigihangete seaduses sitestatud korras.

9. Alla lihthanke piirméira jiasivad hanked
9.1.Kéesolevas peatiikis sitestatud menetluskorda rakendatakse otseostudele ja ostumenetlustele, mille
eeldatav kdibemaksuta maksumus on kuni 29 999,99 eurot asjade ostmisel ja teenuste tellimisel; kuni

59 999,99 eurot ehitustddde ning kontsessioonlepingute sGlmimisel.
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9.2.Otseostuna Kkisitletakse menetlust, mille eeldatav kdibemaksuta maksumus on kuni 4 999,99 eurot

asjade ja teenuste tellimisel ning kuni 9 999,99 eurot ehitustodde tellimisel.

9.2.1.

9.2.2.

9.2.3.

9.24.

TAS lahtub otseostu menetluse valimisel halduskaalutlustest ja pShimdttest, et otseostu kasutamine
on pohjendatud ning selle ldbiviimisega kaasneb TASile voimalikult vidike halduskoormus,
sealhulgas aja-, raha- ja t66joukulu. Samuti voib TAS arvesse votta teenuste kvaliteedi,
katkematuse, ligipddsetavuse, taskukohasuse, kéttesaadavuse ja terviklikkuse tagamise kaalutlusi,
erinevate kasutajagruppide, sh ebasoodsas olukorras olevate isikute erivajadusi.

Enne otseostu alustamist teeb hanke eest vastutav isik kindlaks samalaadsete hangete mahu
kalendriaastas.

Otseostu voib TAS viia ldbi hinnapakkumiste kiisimiseta ning kasutada pakkumuste saamiseks
muid miitigikanaleid, sh veebiotsinguid ja muud hankijal olemasolevat teavet.

Otseostu ldbiviimise protsessi jidlg talletatakse kirjalikult (nt hinnapakkumiste kiisimine,

veebiotsingud vms) rohkem, kui 500 eurot maksvate ostude puhul.

9.3. Ostumenetlusena késitletakse menetlust, mille eeldatav kdibemaksuta maksumus jaéb vahemikku

5000-29 999,99 eurot asjade ja teenuste tellimisel ning vahemikku 10 000-59 999,99 eurot ehitustoode

tellimisel.

9.3.1.

93.2.

9.3.3.

1)

Enne menetlusliigi valimist, peab hankemenetluse eest vastutav isik kaaluma TASile kaasnevat
halduskoormust, sealhulgas aja-, raha- ja t66joukulu vdOrreldes ostetava eseme ja selle
maksumusega ning konkurentsi efektiivse drakasutamise pShimdttega. Kui vastutav isik jouab
tddemusele, et TASile kaasnev halduskoormus, sealhulgas aja-, raha- ja to6joukulu iiletab 1/5
ostumenetluse eseme maksumusest voi konkurentsi efektiivne drakasutamine on vdimalik ka ilma
pakkumismenetluse ldbiviimiseta vOi esineb muu asjaolu, mille tottu on lepingu sdlmimine
vOimalik ainult {ihe pakkujaga voi lepingu kiire sdlmimine on vajalik hankijast sdltumatute
siindmuste tagajérjel, viib TAS lébi otseostu menetluse vastavalt kdesoleva hankekorra punktile

9.2.

Enne ostumenetluse alustamist teeb hanke eest vastutav isik kindlaks samalaadsete hangete mahu

kalendriaastas.

Ostumenetluse viib TAS 14bi kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis ostumenetluse kutse
koostamise ja esitamise teel voimalusel vdhemalt kolmele ettevdtjale. Ostumenetluse kutse sisaldab

véhemalt jargmist infot:

ostumenetluse eseme kirjeldus ja tditmise tdhtaeg ning vajadusel teave eseme iileandmise ja

vastuvotmise kohta;
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9.34.

9.3.5.
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9.3.7.
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pakkujale ja pakkumuse sisule esitatavad nouded ning pakkumuse esitamise tdhtpdev (minimaalselt

1 t6opéev);

eduka pakkumuse valimise kriteeriumid;

arvete ja maksete esitamise tingimused;

labirddkimiste pidamise voimalus ja tingimused;

muu hankelepingu esemega seotud vajalik teave, sh pakkuja kinnituse ndue kdigi hankija poolt
kehtestatud tingimuste iilevotmiseks.

Ostumenetluse kutsele lisatakse voimaluse korral ka sdlmitava lepingu projekt koos olulisemate

tingimustega (tditmise tdhtajad, vastutuse kriteeriumid, poolte kohustused, kohalduv digus jm).

Kui ostumenetlus viiakse 14bi riigihangete registris viikehankena, lisatakse ostumenetluse kutsesse

ostumenetluse esemest ldhtuva tegevusega seotud erinduded.

Pakkumuste kontrollimiseks hankekomisjoni ei moodustata ning pakkumuste ning pakkujate
kontrolli viib ldbi menetluse eest vastutav isik. Vastutav isik kontrollib lackunud pakkumuste
vastavust pakkumiskutse dokumentidele ning kontrollib elektroonilistest andmebaasidest riiklike
maksuvdlgade puudumist. Juhul, kui pakkujal esineb maksuvdlgnevus, antakse pakkujale tdhtaeg
volgnevuse likvideerimiseks, millise tdhtajaks likvideerimata jatmisel pakkujaga lepingut ei

sOlmita.

Ostumenetluse ldbiviimise protsessi jélg talletatakse kirjalikult (nt hinnapakkumiste kiisimine,

veebiotsingud vms).

9.4. Riigihanke eest vastutav isik peab nii otseostu, kui ostumenetluse ldbiviimisel véltima huvide konflikti

ja ldhtuma riigihangete seaduse §-s 3 sitestatud riigihanke korraldamise {ildpohimotetest, tegutsedes

labipaistvalt ja kontrollitavalt, koheldes koiki ostumenetluses osalevaid ettevotjaid vordselt, tagades

konkurentsi efektiivse drakasutamise riigihankel ning TASi rahaliste vahendite sddstliku ja otstarbeka

kasutamise.

9.5. Otseostu ja ostumenetluse dokumentatsioon registreeritakse dokumendihaldussiisteemis.

10.

Sotsiaal — ja eriteenuste erimenetlus

10.1. Kéesolevas peatiikis sitestatud menetluskorda rakendatakse ostudele, mille eeldatav kdibemaksuta

maksumus on 5000 kuni 59 999,99 eurot ning eriteenuste tellimisel 5000 kuni 299 999,99

sotsiaalteenuste tellimisel. Nimetatud piirmédérasid iiletavate hangete korral ldhtub TAS RHS §-des

126 ja 127 ning TASi hankekorras sitestatust. Nimetatud piirmééradest allapoole jadvate hangete
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korral 1dhtub hankija hankekorra 9. peatiikist.

10.2. Hanke korraldamisel ja labiviimisel tuleb tagada RHS §-s 3 sitestatud {ildpdhimotetest kinnipidamine,
voOttes arvesse sotsiaal- ja eriteenuste eripérasid, sealhulgas peab riigihanke eesmérgi saavutama
mdistliku hinnaga, tagades konkurentsi korral erinevate pakkumuste vordlemise teel parima véimaliku
hinna ja kvaliteedi suhte ning hankijale vdimalikult vdikese halduskoormuse, sh aja-, raha- ja
todjoukulu. Hankija v0ib arvesse votta teenuste kvaliteedi, katkematuse, ligipddsetavuse,
taskukohasuse, kittesaadavuse ja terviklikkuse tagamise kaalutlusi, erinevate kasutajagruppide, sh
ebasoodsas olukorras olevate isikute erivajadusi.

10.3. Hanke eest vastutav isik koostab pakkumuskutse, milles sisaldub vdimalusel, sdltuvalt hankeobjekti
eripiradest, jargnevat informatsiooni: hangitava teenuse kirjeldus, sh teenuse kvaliteedinduded,
pakkujate vastavustingimused, hindamiskriteeriumid, pakkumuse esitamise ja jousoleku tdhtaeg,
maksetingimused, peamised lepingutingimused, labirddkimiste lubatavuse korral teave labirdégitavate
tingimuste kohta ning muu pakkumuse esitamiseks vajalik informatsioon, sh ndue pakkujale kinnitada
pakkumuse esitamisega koigi kehtestatud tingimuste iilevotmist. Hanke eest vastutav isik teeb
kindlaks samalaadsete hangete mahu kalendriaastas.

10.4. Hanke eest vastutav isik kiisib kirjalikult, e-posti teel voi véljavdtetena pakkujate avalikelt
veebilehtedelt pakkumised voimalusel vdhemalt kolmelt pakkujalt, kes on eeldatavalt vdoimelised
hangitavat teenust pakkuma, lisaks vdib hankija avaldada pakkumuskutse oma veebilehel, eesmérgiga
tagada vdimalikult lai pakkujate ring.

10.5. Kui hinnapakkumist on kiisitud vaid iihelt pakkujalt, tuleb seda dokumendihaldussiisteemis
pOhjendada ning olemasolul antud pdhjendust toetav dokumentatsioon dokumendihaldussiisteemi iiles
laadida. Erandkorras vo0ib hinnapakkumist kiisida suuliselt, kuid sellisel juhul tuleb seda
dokumendihaldussiisteemis pohjendada.

10.6. Hanke eest vastutav isik tagab esitatud pakkumuskutse ja saadud pakkumuste salvestamise
dokumendihaldussiisteemi, kus need siilitatakse elektroonselt (kas e-kirjana voi pdf failina). Juhul,
kui pakkumused esitatakse veebirakendusi kasutades, séilitab hanke eest vastutav isik elektrooniliselt
dokumendihaldussiisteemis iilevaate esitatud pakkumustest viljavottena veebirakendusest.

10.7. Hanke eest vastutav isik hindab pakkumuste vastavust TASi vajadustele ja nende maksumust.
Pakkumuste hindamine vdib toimuda hankekomisjonis, millisel juhul korraldab hanke eest vastutav
isik hankekomisjoni moodustamise, kontrollib komisjoni liikmete soltumatust ja erapooletust.
Komisjoni moodustamise korral korraldab hanke eest vastutav isik hindamiskomisjoni koosoleku
protokollimise ja salvestab protokolli dokumendihaldussiisteemis.

10.8. Juhul, kui hankes on lubatud ldbirddkimised, korraldab hanke eest vastutav isik libirddkimised,
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vastavalt pakkumuskutses méargitud tingimustele.

10.9. Kui parimaks ei ole kdige odavam pakkumus, tuleb teis(t)est pakkumus(t)est kallima pakkumuse
valikut pdhjendada. Soltuvalt hankeobjekti eripérast ja maksumusest, voib hankija tunnistada edukaks
ka rohkem kui {ihe pakkumuse. Hanke eest vastutav isik saadab hanke tulemused koos véljasaadetud
pakkumuskutsete ja lackunud pakkumustega tegevjuhile voi juhatuse litkmele kinnitamiseks. Hanke
eest vastutav isik tagab pakkujate teavitamise hanke tulemustest.

10.10. Kui hankeleping solmitakse kirjalikus vormis, valmistab hanke eest vastutav isik vajadusel ette
hankelepingu projekti ja edastab parima pakkumuse teinud pakkujale voi mitme eduka pakkuja valikul

koigile edukaks tunnistatud pakkujatele allkirjastamiseks.

11. Loppsitted
Kéesolev kord joustub 14.08.2024 ning avaldatakse TASi kodulehel.
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